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Windows 內健截圖方法 

說明 操作方式 

整個螢幕截圖 

1.按一下[Print Screen]鈕 

2.按[貼上] 

*會將圖片複製到剪貼簿中，但前次的貼圖會被洗掉。 

*大部分筆電，要搭配 [Fn] +[Print Screen] 才會成功。 

整個螢幕截圖 

並快速存檔 

1.按一下[Windows 鍵]+ [Print Screen]鈕 

2.系統會自動將截圖存至[本機]>[圖片]>[螢幕擷取畫面]中（如下圖） 

 

單一視窗截圖 

1.按一下[Alt]+ [Print Screen]鈕 

2.按[貼上] 

*會將圖片複製到剪貼簿中，但前次的貼圖會被洗掉。 

*大部分筆電，要搭配 [Fn] +[Alt]+[Print Screen] 才會成功。 

自訂範圍截圖 

1. 按一下 [Windows 鍵]+ [Shift] + [S] 

2.按[貼上] 

*會將圖片複製到剪貼簿中，但前次的貼圖會被洗掉。 

*大部分筆電，要搭配 [Fn] +[Windows 鍵]+ [Shift] + [S] 才會成功。 

螢幕錄影 

1.按一下[Windows 鍵]+ [G] 

2.按一下[錄影鍵]（如下圖）

 

3. 系統會自動將錄影檔存至[影片]>[擷取]中（如下圖） 

 

 


