
臺北市私立靜修高級中學資訊組製作 

在 WORD 文件中，壓縮圖片以降低檔案大小的方法 

步驟 1：在 WORD 中，任何一個圖片上點一下，上方將出現浮動的「圖片工具」

 

步驟 2：點選「圖片工具」→再點選「壓縮圖片」→變更設定如下圖，最後按確定即可。 

 

 

  



臺北市私立靜修高級中學資訊組製作 

在 PPT 中，壓縮圖片以降低檔案大小的方法 

步驟 1：在 PPT 中，任何一個圖片上點一下，上方將出現浮動的「圖片工具」

 

步驟 2：點選「圖片工具」→再點選「壓縮圖片」→變更設定如下圖，最後按確定即可。 

 

  

 


