
靜修女中電腦教室借用規則 
 

1. 遇有行政活動、重要系統維護作業時，將優先使用。 

2. 使用電腦教室時，請教師需了解【電腦教室管理規則】。  

3. 如有需要使用到電腦教室的老師請事先到線上系統進行電腦

教室預約登記，避免衝堂。 

4. 電腦教室預約登記請務必填寫以下項目: 

a.使用班級 

b.教學項目（例：專題製作、學習檔案） 

c.指導教師姓名 

5. 請教師於上課前至資訊室借用鑰匙，課程結束後應儘速歸還。 

6. 使用完畢後，請依正常程序關機，並將滑鼠放回原位，椅子排好。 

7. 離開教室時，請務必檢查教室整潔，並關上投影機、麥克風、冷氣、電

風扇及門窗。 

8. 使用者應愛護專用教室相關設備，並共同維護教室內之清潔與秩序。 

9. 有刻意破壞之行為，造成設備之毀損者，需照價賠償或修復。 

10. 如有其它事項，另行通知。 


